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KIILI VALLAVALITSUSE EHITUS- JA PLANEERIMISOSAKONNA
HEAKORRA JARELEVALVE SPETSIALIST
AMETIJUHEND

Ké&esolev ametijuhend satestab Kiili Vallavalitsuse heakorra jéarelevalve spetsialisti Gigusliku
seisundi, tema digused ning teenistusilesanded.

1. Uldsatted

1.1 | Struktuuriiksus ehitus- ja planeerimisosakond

1.2 | Teenistuskoha nimetus heakorra jarelevalve spetsialist

1.3 | Teenistusgrupp spetsialist

1.4 | Otsene juht osakonna juhataja

1.5 | Alluvad puuduvad

1.6 | Asendaja vallavanema poolt maératud teenistuja

1.7 | Asendab vallavanema poolt méa&ratud teenistujat
2. Ametikoha eesmark

Teenistuskoha pdhieesmérk on Oigusaktidest tulenevate kohaliku omavalitsuse heakorraga
seonduvate tlesannete taitmise korraldamine ja koordineerimine.

3.

Teenistuskohustused

Heakorra jarelevalve spetsialisti teenistuskohustused on:

3.1

3.2

3.3
3.4
3.5
3.6

3.7
3.8

3.9

raielubade taotluste menetlemine ning raielubade véljastamine vastavalt kehtestatud korrale,
asendusistutuse kohustuse (le arvestuse pidamine ja jarelevalve korraldamine ning
valjastatud raielubade andmete avalikustamine valla veebilehel;

heakorrapéevade korraldamine, koost60 kulaseltsidega ja heakorrakonkurssi labiviimine
valla tasemel ning kandidaatide esitamine maakondlikule konkursile;

koerte ja kasside pidamise eeskirjas ja heakorra eeskirjas satestatud jarelevalve teostamine;
heakorraga seotud rikkumiste kdrvaldamise jarelevalve;
hulkuvate loomade pltdmise, pidamise ja korjuste havitamise korraldamine;

valdkonna pdhiste infosusteemide kasutamine ja vajadusel GIS sisteemi andmete ja
tegevuste sisestamine;

valla uldise heakorra jalgimine ja sellega seonduva koordineerimine;

valisrahastuse leidmine, rahastustaotluste ja projektide kirjutamine ja valdkonna tlesannete
taitmist toetavate projektide koordineerimine ja menetlemine;

oma valdkonna valla digusaktide eelndude ja eelndu seletuskirjade koostamine ning nende
esitamine vallavalitsusele;



3.10

3.11
3.12

3.13

3.14
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oma valdkonna vallavalitsuse lepingute ettevalmistamises ja lepingutingimuste
labird&kimistel osalemine, lepingute tditmise ja kehtivuse jalgimine ning ettepanekute
tegemine nende muutmiseks;

ettepanekute tegemine teenistusvaldkonna eelarve koostamiseks;

vajadusel vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel ning vallavolikogu komisjoni
koosolekutel osalemine, olles vajadusel ettekandja tema tdo6valdkonda kuuluvates
klsimustes;

isikute vastuvott ja ndustamine oma teenistuskohustustega seotud kisimustes, nende
avaldustele, margukirjadele ja teabenduetele vastuste koostamine ja edastamine;

vahetu juhi poolt antud muude ihekordsete ametialaselt vajalike tlesannete taitmine.

4. Oigused
Heakorra jarelevalve spetsialistil on digus:

4.1 saada Kiili valla ametnikelt, volikogu ja valitsuse liikmetelt, vallavalitsuse hallatavatelt
asutustelt ning valla osalusega é&ritihingutelt ettendhtud Ulesannete taitmiseks vajalikku
informatsiooni ja dokumente;

4.2 sooritada oma padevuse piires toiminguid digusaktide alusel ja nende taitmiseks;

4.3 teha vallavanemale ja vallavalitsusele ettepanekuid t66 paremaks organiseerimiseks;

4.4 saada teenistusilesannete taitmiseks vajalikke td6vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel,

4.5 saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust.

5. Vastutus

Heakorra jarelevalve spetsialist

5.1

5.2

5.3
54
5.5

vastutab talle pandud teenistuskohustuste digeaegse ja tapse taitmise ning talle teenistuse
tottu teatavaks saanud riigi- ja &risaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraelu puudutavate
andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks maaratud informatsiooni hoidmise
eest;

vastutab tema kasutusse antud vara jm vahendite sdilimise ja korrasoleku ning sihiparase
kasutamise eest;

kannab temale Uleantud vara osas materiaalset vastutust;
tagab oma valdkonnas valla eelarveliste vahendite sihipérase ning otstarbeka kasutamise;
jargib avaliku teenistuse eetikakoodeksit ning taidab vallavalitsuse sisekorraeeskirju.

6. Teenistuskohale esitatavad nduded

6.1

rakenduslik kdrgharidus voi kdrgharidus omandamisel,;



6.2

6.3
6.4

6.5

6.6
6.7

6.8
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eesti keele oskus C1 tasemel ja Uhe vGorkeele oskus B2 tasemel ametialase sdnavara
valdamisega;

Eesti Vabariigi ja Kiili valla digusaktide tundmine ja to6ks rakendamise oskus;

teadmised Oigusaktide ja dokumentide vorminduetest ning oma valdkonna uksikaktide
koostamise oskus;

ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasitlemise oskus, arvutikasutamise
oskus I6ppkasutaja tasemel;

véga hea suhtlemis- ja koosttdoskus;

otsustusv@ime, kohuse- ja vastutustunne. Algatusvime ja loovus, v@ime osaleda uute
lahenduste véljatootamisel ja nende rakendamisel;

todvOime, hea stressitaluvus, sealhulgas vOime stabiilselt ja tulemuslikult td6tada
pingeolukorras, efektiivselt kasutada aega.

Ametijuhendi muutmine

Kéesolevat ametijuhendit v6ib muuta vallavanem enne uue heakorra jarelevalve spetsialisti
teenistusse votmist, samuti juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad Gigusaktid. Ametijuhendit
vOib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmark, pdhifunktsioon(id), néutav
erialane ettevalmistus ega teenistuja palk ja ametniku tilesannete maht oluliselt ei suurene. Muudel
juhtudel muudetakse ametijuhendit Uksnes vallavanema ja heakorra jarelevalve spetsialisti
kokkuleppe alusel.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit téitma

Nimi AllKiri Kuupéaev




