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KIILI VALLAVALITSUSE EHITUS- JA PLANEERIMISOSAKONNA
JARELEVALVE INSPEKTOR
AMETIJUHEND

Ké&esolev ametijuhend satestab Kiili VVallavalitsuse jarelevalve inspektor digusliku seisundi, tema
digused ja kohustused ning teenistusulesanded.

1. Uldsatted
1.1 | Struktuuriiksus ehitus- ja planeerimisosakond
1.2 | Teenistuskoha nimetus jarelevalve inspektor
1.3 | Teenistusgrupp peaspetsialist
1.4 | Otsene juht osakonna juhataja
1.5 | Alluvad puuduvad
1.6 | Asendaja vallavanema poolt maératud teenistuja
1.7 | Asendab vallavanema poolt méa&ratud teenistujat
2. Ametikoha eesmark
Teenistuskoha pdhieesmark on jarelevalve teostamine valla territooriumil.
3. Teenistuskohustused
Jarelevalve inspektori teenistuskohustused on:
3.1 viib labi jarelevalvet Kiili valla territooriumil;
3.2 viib 1&bi jarelevalvetoiminguid rikkumise asukohas ning vormistab selle kohta
nduetekohased menetlusdokumendid;
3.3 koostab vajadusel oma menetlustes 16plikke menetlusdokumente;
3.4 haldus- jariikliku jarelevalvega ning sutteomenetlustega seotud jareleparimiste ja muu teabe
ldbivaatamine ning vastamine oma vastutusvaldkonnas;
3.5 riiklikesse ning muudesse registritesse kannete tegemine ning teabe asja- ja ajakohasena
hoidmine;
3.6 vdljastab teavet oma menetluste kohta vastavalt valdkonda reguleerivatele voi Kiili valla
digusaktidele;
3.7 lahendab enda menetluste kohta laekunud kaebusi ja vaidlusi, vélja arvatud kohtu- ja
vaidemenetluses;
3.8 valmistab ette ametikoha lilesannetega seotud vastuseid mérgukirjadele ja selgitustaotlustele;
3.9 vaatab l&bi jareleparimisi ja muud teavet;
3.10 sisestab ametitlesannete taitmise kéigus vajalikke andmeid riiklikkesse registritesse;
3.11 osaleb vallavalitsuse ja volikogu eelndude ning muude oma todvaldkonda puudutavate

dokumentide eelndude véljatootamisel;
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korraldab ametikoha padevuses olevates kiisimustes koost6dd riigi- ja kohaliku omavalitsuse
asutuste, ettevotjate, Uhenduste voi muude isikutega;

menetleb kaevelubasid:;

osaleb vajadusel ebaseaduslike ehitiste ehitusteatiste, ehitusloa taotluste, kasutusteatiste ja
kasutusloa taotluste menetlustes;

taidab ilma erikorralduseta Glesandeid, mis on ette nahtud seadustes, maarustes voi Kiili valla
digusaktides ning kuuluvad oma olemuselt tema té6valdkonda;

taidab osakonna juhataja voi vallavanema poolt antud thekordseid tlesandeid.

4. Oigused
Jarelevalve inspektoril on digus:

4.1 saada Kiili valla ametnikelt, volikogu ja valitsuse liikmetelt, vallavalitsuse hallatavatelt
asutustelt ning valla osalusega aritihingutelt kdesoleva ametijuhendiga ettenahtud tlesannete
taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

4.2 sooritada oma péadevuse piires toiminguid digusaktide alusel ja nende taitmiseks;

4.3 teha vallavanemale ja vallavalitsusele ettepanekuid t66 paremaks organiseerimiseks;

4.4 saada teenistusilesannete taitmiseks vajalikke td6vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel,

4.5 saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust.

5. Vastutus

Jéarelevalve inspektor

5.1

5.2

5.3
54
5.5

vastutab talle pandud teenistuskohustuste digeaegse ja tépse tditmise ning talle teenistuse
tottu teatavaks saanud riigi- ja &risaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraelu puudutavate
andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks maaratud informatsiooni hoidmise
eest;

vastutab tema kasutusse antud vara jm vahendite sdilimise ja korrasoleku ning sihiparase
kasutamise eest;

kannab temale (leantud vara osas materiaalset vastutust;
tagab oma valdkonnas valla eelarveliste vahendite sihipérase ning otstarbeka kasutamise;
jargib avaliku teenistuse eetikakoodeksit ning taidab vallavalitsuse sisekorraeeskirju.

6. Teenistuskohale esitatavad nduded

6.1

6.2

vahemalt rakenduskoérgharidus voi kdrgharidus omandamisel ja tldjuhul on ndutav eelnev
erialane tookogemus;

eesti keele oskus C1 tasemel ja Uhe vOorkeele oskus B2 tasemel ametialase sdnavara
valdamisega;



6.3
6.4

6.5

6.6
6.7

6.8

Lisa 5

KINNITATUD

Kiili vallavanema

21.11.2023

kaskkirjaga nr 3.2-1/9
»Ametijuhendite kinnitamine

Eesti Vabariigi ja Kiili valla digusaktide tundmine ja to6ks rakendamise oskus;

teadmised Oigusaktide ja dokumentide vorminduetest ning oma valdkonna uksikaktide
koostamise oskus;

ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasitlemise oskus, arvutikasutamise
oskus I6ppkasutaja tasemel;

véga hea suhtlemis- ja koostodoskus;

otsustusv@ime, kohuse- ja vastutustunne. Algatusvime ja loovus, vBime osaleda uute
lahenduste véljatootamisel ja nende rakendamisel;

todvOime, hea stressitaluvus, sealhulgas vOime stabiilselt ja tulemuslikult to6tada
pingeolukorras, efektiivselt kasutada aega.

Ametijuhendi muutmine

Kéesolevat ametijuhendit vdib muuta vallavanem enne uue jéarelevalve inspektori teenistusse
vOtmist, samuti juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid. Ametijuhendit vGib muuta
teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmaérk, p&hifunktsioon(id), nbutav erialane
ettevalmistus ega teenistuja palk ja ametniku tlesannete maht oluliselt ei suurene. Muudel juhtudel
muudetakse ametijuhendit Uiksnes vallavanema ja jarelevalve inspektori kokkuleppe alusel.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma

Nimi AllKiri Kuupaev




